
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒499 
                             กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลโนนขมิ้น อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
 

๓. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
 

4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : 
      ๑) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
      ๒) พ.ร.ฎ.กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. ๒๕๔๖ 
      ๓) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๕) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจทีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย   
          ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
      4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง 
          พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
      ๕) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
      ๖) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเปียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
      ๗) ประกาศกระพรวงพาณิชย์เรืองการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน   
          พาณิชย์ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒5๕๒ และ (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
      ๘) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
      9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑/๒๕๕๓ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ    
          เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
      ๑๐) พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
      ๑๑) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. ๒499 
 

๕. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 

๖. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. ๐๑ 

 

 

 



๗. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลโนนขมิ้น  หมู่ ๑ ตำบลโนนขมิ้น อำเภอเมือง จังหวัด

หนองบัวลำภู 
          ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ)     
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ -   ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
 

๘. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     ๑) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา ๑1) 
     2) ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
     3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร 
         ประกอบคำขอจดทะเบียน 
    ๔) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าหน้าที่หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.nonkhamin.go.th 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์
เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนอำนจจะลงนามบันทึกดังกล่าว
และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
อกสาร/แจ้งผล 

30 นาที กองคลัง - 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงินชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง - 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจาหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสำคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/เอกสาร 

15 นาที กองคลัง - 

http://www.nonkhamin.go.th/


4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที กองคลัง - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 

10.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกกอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
ฉบับเสานำ 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงสำเนา
ถูกต้อง) 

2 สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงสำเนา
ถูกต้อง) 

10.2)เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืน
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

กอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร

ฉบับเสานำ 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบับ - 

2 หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้เจ้าของร้าน
หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลง
นามและให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย ๑ คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น

เจ้าบ้าน) 

 

 

3 สำเนาทะเบียนบ้านที่
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้
เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอมพร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็น

เจ้าบ้าน) 

 



4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที่สำคัญบริเวณ 

ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
๑๐ บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6 สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7 สำเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่าหรือสำเนา
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในการประกอบ 

พาณิชยกิจการขาย 

หรือให้เช่าแผ่นซีดี 

แถบบันทึกวิดิทัศน์ 

แผ่นวิดิทัศน์ดีวีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง) 

8 หนังสือชี ้แจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจำนวน
เง ินท ุนหร ืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที ่ เพื ่อทำบันทึก
ถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี) 

 



11.ค่าธรรมเนียม 
    1) ค่าธรรมเนียมการจัดทะเบียน (คำขอละ) 
        ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
    2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
        ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
12. ช่องทางการร้องเรียน 

1. ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลโนนขมิ้น อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู 
2. ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท์  : 042 – 109839 
3. ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  :  http://nonkhamin.go.th 

 

 

http://nonkhamin.go.th/

